GUIA BASICA PARA INSTALAR MICROSOFT OFFICE 365 PROPLUS

La UFG ha puesto a tu disposicion una Cuenta W X
Educativa ProPlus de Office 365, en la que,

ademas de hacer uso de tu cuenta de correo y otras
aplicaciones en linea, te permite obtener e instalar S
la versién mas reciente de Microsoft™ Office.

Requisitos del sistema:

COMPONENTE REQUISITO

Equipo y procesador Windows: 1.6 gigahercios (GHz) o mas rapido, dos nlcleos. | macOS: Procesador Intel

Windows: 4 GB de RAM; 2 GB de RAM (32 bits). | macOS: 4 GB de RAM
Disco duro Windows: 4 GB de espacio disponible | macOS: 10 GB disponibles. Disco con formato HFS+
Pantalla Resolucion de pantalla de 1024 x 768 | macOS: Resolucién de pantalla de 1280 x 800

Windows 10, Windows 8.1, Windows 8, Windows 7

Sistema operativo

macOS: Office para Mac es compatible con las tres versiones mas recientes de macOS.

Explorador Microsoft Edge, Firefox, Safari, o Chrome.

Para la instalacion, sigue estos pasos:

Importante: Para descargar e instalar Office 365, debes tener activa tu cuenta de correo institucional UFG.

Paso 1 Paso 2

Ingresa a tu Correo Institucional UFG a través de tu En la parte superior izquierda, haz clic sobre el boton del
WebDesktop o por medio del enlace mail.ufg.edu.sv menu de aplicaciones.

UFG Outlook
Iniciar sesion

ia.usuano@ufg.edu.sv

Mensaje nuevo

A Favoritos
- ©

Na puede acceder a su cuenta?
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http://webdesktop.ufg.edu.sv/
http://mail.ufg.edu.sv/

Paso 3 Paso 4

En la parte superior izquierda, haz clic sobre Office 365 Si quieres instalar la version por defecto, haz clic en

Instalar Office y luego en la primera opcién, de lo
contrario, salta al paso 5.

HH -I Office 365 >

Instalar Office

i e Aplicaciones de Office 365
Aplicaciones b J, Incluye Outlook, O nelrive for Business, Word,

Excel, PowerPoint y muchos mas.
rioritarios

Otras opciones de instalacién
9 Selecciona otro idioma o instala otras

aplicaciones disponibles con tu suscripcian,

Paso 5 Paso 6

Para escoger otro idioma y version de sistema (32 o 64 bits) En la opcién

haz clicen “Otras opciones de instalacion”

"Office” que aparece en el menu vertical
izquierdo, selecciona el idioma de tu preferencia y version
de sistema que se adecUa a tu computadora y haz clic en
" - "
inetalar Office Instalar Office
Aplicaciones de Office 365

b J, Incluye Qutlook, Onelrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint y muchos mas.

Mis instalaciones

Office FHEEEF GO a
Joi

Otras opciones de instalacion Idioma @ Versisn

—  Selecciona otro idioma o instala otras [espaniol (Espaia, alfabetiv| [ 64 bits Instalar Office

aplicaciones disponibles con tu suscripcian,

2 INSTALACIONES

Skype Empresarial

Idioma Version Edicién

[English (United States) || [64bits|~]  [Instale Skype for Busines | Hrm sl s
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Paso /

Inmediatamente comenzara a descargarse el archivo

ejecutable Setup para la instalacion, y una vez descargado,

ejecutarlo dependiendo del navegador. Luego, clic en Si

para comenzar la instalacion.

Solo unos pasos més...

Guardar archivo

@ Haga clic en Fjecutar

Sise le solicita, haga clic en Guardar
ivoy, ac

tinuacion, ejecute el
archivo

=

@ Diga "s"

Haga clic en 57 para iniciar | instala cién,

Cerrar Necesita ayuda con la instalacion?

© Permanecer en linea

Despué alacion, abra Office &

2Dudas?¢ Contdctanos:

Direccion de Tecnologia y Sistemas | Soporte Virtual

Paso 8

Después de la instalacion, abra Office 365 e inicie sesion
con sus credenciales de correo institucional Office 365

Activate Office

To activate Office, enter the email address that's
associated with your Office subscription.

IType your amad address *

iY listo! Ya puedes comenzar a disfrutar de Office
365 ProPlus.

& g Correo electronico y Skype: soportevirtual@ufg.edu.sv
»

\& Teléfono: 2209-2922
@ WhatsApp: 7682-6998 / 7682-2269

[ )
%@ 4to. Nivel, Edificio de Bibliotecas y Laboratorios Especializados (EBLE)

Horarios de atencidn:

Lunes a viernes:

Sabado:

] Office 365

8:00 a.m.-12:00 m.

8:00a.m.—-12:00 m. y 2:30 p.m. —6:30 p.m.
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